Положение

Об Отделе по земельным ресурсам и землеустройству Управления  имущественно-хозяйственного комплекса администрации муниципального образования «Котласский муниципальный район»

I. Общие положения

1. Отдел по земельным ресурсам и землеустройству Управления  имущественно-хозяйственного комплекса администрации муниципального образования «Котласский муниципальный район» (далее – Отдел) является структурным Управления  имущественно-хозяйственного комплекса администрации муниципального образования «Котласский муниципальный район» (далее УИХК), осуществляющим функции по реализации полномочий органов местного самоуправления в сфере управления и распоряжения земельными ресурсами  муниципального образования «Котласский муниципальный район».
2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, международными договорами Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом Архангельской области, законами Архангельской области, иными нормативными правовыми актами Архангельской области, Уставом муниципального образования «Котласский муниципальный район», иными правовыми актами муниципального образования «Котласский муниципальный район» и настоящим Положением.

3. Полное наименование Отдела - Отдел по земельным ресурсам и землеустройству Управления  имущественно-хозяйственного комплекса администрации муниципального образования «Котласский муниципальный район» 

Сокращённое наименование - Отдел по земельным ресурсам и землеустройству УИХК администрации МО «Котласский муниципальный район».
4. Отдел не обладает правами юридического лица, имеет штампы и бланки со своим наименованием.

5. Финансовое обеспечение деятельности Отдела осуществляется за счёт средств бюджета муниципального образования «Котласский муниципальный район».

6. Комитет в своей деятельности подотчетен Главе администрации МО «Котласский муниципальный район», и находится в непосредственном подчинении заместителя Главы администрации МО «Котласский муниципальный район», начальника Управления имущественно-хозяйственного комплекса администрации муниципального образования «Котласский муниципальный район».

7. Место нахождения Отдела: 165300, Архангельская область, город Котлас, площадь Советов, дом 9.

II. Цели Отдела
8. Отдел учрежден с целью решения вопросов местного значения в сфере управления и распоряжения земельными ресурсами на территории МО «Котласский муниципальный район».

III. Функции Отдела
9. Отдел осуществляет следующие полномочия в сфере земельных отношений:

9.1. осуществляет функции по проведению единой государственной политики в области земельных отношений, приватизации, управлению и распоряжению земельными ресурсами на территории МО «Котласский муниципальный район»;

9.2. осуществляет в установленном порядке учет земельных ресурсов.

9.3. выступает арендодателем земельных участков на территории МО «Котлаский муниципальный район», готовит предложения по совершенствованию системы арендных платежей и их полному поступлению в бюджет;

9.4. осуществляет юридические действия по защите имущественных и иных прав и законных интересов в сфере земельных отношений МО «Котласский муниципальный район» на территории МО «Котласский муниципальный район» и за его пределами, представляет интересы МО «Котласский муниципальный район» в сфере земельных отношений, осуществляет защиту прав и интересов МО «Котласский муниципальный район», в том числе выступает от имени МО «Котласский муниципальный район» в судебных органах;

9.5. при продаже находящихся в муниципальной собственности земельных участков, или земельных участков собственность на которые не разграничена или права на заключение договоров аренды таких земельных участков: 
- осуществляет подготовку документов, для проведения торгов в форме аукциона или  для проведении торгов в форме конкурса и об условиях конкурса;

- организует проведение независимой оценки, составленной в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности, обеспечивает подготовку документов для определения начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы, величины их повышения («шаг аукциона») при проведении аукциона, открытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, а также размера задатка;

- обеспечивает подготовку документов для проведения аукциона, осуществляет подготовку договоров купли-продажи земельных участков, заключаемых по результатам аукциона;

- подготавливает к заключению договоры аренды земельных участков по результатам торгов;

9.6. осуществляет разработку и реализацию муниципальной программы  «Землеустройство и землепользование на территории муниципального образования «Котласский муниципальный район»;

9.7. ведёт работу по планированию и расходованию средств в соответствии с мероприятиями муниципальной программы «Землеустройство и землепользование на территории муниципального образования «Котласский муниципальный район»;

9.8. проводит работу по проведению инвентаризации земель МО «Котласский муниципальный район», иных объектов недвижимости по разграничению государственных земель по формам собственности;

9.9. готовит проекты постановлений по предоставлению (изъятию) земельных участков, заключает договоры от имени МО «Котлас» о предоставлении земельных участков;

9.10 осуществляет изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков для муниципальных нужд;

9.11. осуществляет, в пределах своей компетенции, контроль за использованием и охраной земель МО «Котласский муниципальный район» с соблюдением действующего законодательства.

9.12. ведет работу по обеспечению земельными участками льготных категорий граждан, в том числе многодетных семей ведет реестр многодетных семей обратившихся за предоставлением земельного участка.
9.13 обеспечивает формирование земельных участков на территории МО «Котласский муниципальный район» для последующей реализации на торгах и для последующего предоставления льготным категориям граждан, в том числе многодетным семьям.
10. Отдел осуществляет иные функции, относящиеся к его компетенции:

10.1 принимает участие в разработке нормативных правовых актов местного самоуправления в части заявленной в настоящем Положении сферы деятельности;

10.2 разрабатывает и представляет Главе администрации МО «Котласский муниципальный район» проекты решений и постановлений Собрания депутатов МО «Котласский муниципальный район», постановлений и распоряжений администрации МО «Котласский муниципальный район» по вопросам, относящимся к установленной сфере деятельности Отдела, принимает участие в разработке муниципальных правовых актов местного самоуправления в части заявленной в настоящем Положении сферы деятельности;

10.3 на основании и во исполнение нормативных правовых актов Российской Федерации, Архангельской области, муниципального образования «Котласский муниципальный район» Отдел принимает муниципальные правовые акты (распоряжения), обязательные для исполнения лицами, на которых они распространяются;

10.4 участвует в составлении проекта бюджета на очередной финансовый год в пределах своей компетенции;

10.5 согласовывает ежемесячные объемы финансирования;

10.6 составляет и ведет и отраслевой реестр расходных обязательств;

10.7 формирует и ведет реестр муниципальных услуг предоставляемых Отделом, осуществляет разработку и внедрение муниципальных услуг предоставляемых Отделом;

10.8 осуществляет функции главного администратора доходов бюджета муниципального образования «Котласский муниципальный район»;

10.9 организует приём граждан, обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление заявителям ответов в установленный законодательством и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления МО «Котласский муниципальный район» срок;

10.10 обеспечивает в пределах своей компетенции защиту сведений, составляющих государственную тайну;

10.11 участвует в конференциях, семинарах, совещаниях и иных мероприятиях, относящихся к установленной сфере деятельности Отдела;

10.12 организует профессиональную подготовку работников Отдела,  их переподготовку, повышение квалификации и стажировку;

10.13 взаимодействует с органами государственной власти и органами местного самоуправления в установленной сфере деятельности;

10.14 осуществляет в соответствии с законодательством и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления МО «Котласский муниципальный район» работу по комплектованию, хранению, учёту и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности Отдела;

10.15 осуществляет иные полномочия в установленной сфере деятельности, если такие полномочия предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, Архангельской области, муниципального образования «Котласский муниципальный район».

11. Отдел с целью реализации полномочий в установленной сфере деятельности имеет право:

11.1 запрашивать и получать в установленном порядке сведения, необходимые для принятия решений по вопросам, отнесённым к полномочиям Отдела;

11.2 давать юридическим и физическим лицам разъяснения по вопросам, отнесённым к полномочиям Отдела;

11.3 инициировать создание и упразднение совещательных и вспомогательных органов, созыв служебных совещаний по вопросам, отнесённым к полномочиям Отдела;

11.4 привлекать к участию в своей деятельности (с согласия соответствующего руководителя) муниципальных служащих других органов администрации муниципального образования «Котласский муниципальный район», их структурных (внутриструктурных) подразделений;

11.6 вести переписку и взаимодействовать в иных формах с федеральными органами государственной власти, иными государственными органами Российской Федерации, органами государственной власти Архангельской области, иными государственными органами Архангельской области, органами местного самоуправления, их должностными лицами, общественными объединениями, иными юридическими и физическими лицами по вопросам, отнесённым к полномочиям Отдела.

IV. Взаимодействие с другими органами, структурными (внутриструктурными)

подразделениями органов администрации муниципального образования «Котласский муниципальный район»

12. Отдел подотчетен Главе муниципального образования «Котласский муниципальный район», Главе администрации МО «Котласский муниципальный район», находится в непосредственном подчинении у заместителя Главы администрации МО «Котласский муниципальный район», начальника УИХК, поручения и указания которого по вопросам, отнесённым к полномочиям Отдела, являются обязательными для исполнения Отделом.

13. Взаимодействие с другими органами администрации муниципального образования «Котласский муниципальный район», их структурными (внутриструктурными) подразделениями осуществляется по вопросам, относящимся к установленной сфере деятельности Отдела.

V. Руководитель Отдела
14. Отдел возглавляет заведующий, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой муниципального образования администрации «Котласский муниципальный район».

15. Заведующий Отделом несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел функций.

16. Заведующий Отделом обладает следующими полномочиями:

16.1 осуществляет руководство деятельностью Отделаа;

16.2 представляет Отдел во взаимоотношениях с федеральными органами государственной власти, иными государственными органами Российской Федерации, органами государственной власти Архангельской области, иными государственными органами Архангельской области, органами местного самоуправления, должностными лицами, общественными объединениями, иными юридическими и физическими лицами;

16.3 без доверенности действует от имени Отдела;

16.4 в соответствии с действующими нормативными правовыми актами и настоящим Положением издаёт распоряжения и приказы, утверждает порядки, положения и инструкции, дает поручения;

16.10 распределяет обязанности между своим заместителем и сотрудниками Отдела;

16.13 согласовывает должностные инструкции муниципальных служащих и

работников Отдела;

16.14 даёт поручения и указания муниципальным служащим и работникам

Отдела;

16.15 осуществляет контроль за исполнением муниципальными служащими и

работниками Отдела их должностных обязанностей, а также собственных поручений и

указаний;

16.16 ходатайствует перед Главой администрации МО «Котласский муниципальный район» о  применении к муниципальным служащим и работникам Отдела мер
поощрения или взыскания;

16.17 согласовывает решения о командировках муниципальных служащих и

работников Отдела;

16.18 рекомендует в установленном порядке муниципальных служащих и

работников Отдела к присвоению почётных званий и награждению;

16.19 осуществляет иные полномочия в целях организации деятельности Отдела
и реализации его функций;

17. Заведующий Отделом несёт персональную ответственность за ненадлежащее

решение вопросов, относящихся к установленной сфере деятельности Отделом,

ненадлежащее функционирование Отделом и неправомерность данных им поручений и

указаний.

18. В случае временного отсутствия председателя Отдела (в том числе в связи с отпуском, временной нетрудоспособностью, командировкой), его полномочия исполняет заместитель заведующего Отделом по его приказу.

VII. Отчётность и контроль

19. Отдел представляет соответствующим органам финансовую и статистическую отчётность в случаях и порядке, предусмотренных нормативными правовыми актами.

20. Уполномоченные Главой МО «Котласский муниципальный район»,  Главой администрации МО «Котласский муниципальный район» и органы осуществляют проверку деятельности Отдела, результаты проверки доводят до сведения Главы МО «Котласский муниципальный район»,  Главы администрации МО «Котласский муниципальный район», заведующего Отделом.
